Neues Institut anlegen

Beispiel: BSP Campus Hamburg
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Firmenname eingeben. Darunter ,neue Firma anlegen” auswahlen.

Unter ,Anschrift”:

Anschrift eingeben (StraRe + Hausnr. reicht aus). Darunter ,,neue Anschrift anlegen” auswahlen.

Unter ,Person“:

1. Zeile frei lassen und KEINE Person eingeben, hier wird nur die Adresse angelegt! Im Feld darunter

,keiner Person zuordnen* auswahlen.
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BSP Campus Hamburg

- neue Firma anlegen -
Am Kaiserkai 1

- neue Anschrift anlegen -

- keiner Person zuordnen -

Button ,weiter”. Es erscheint die folgende Ansicht:
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Hier werden jetzt alle Daten fir das neu anzulegende Institut eingetragen (NICHT fiir die Person).

Ausgefiillt sieht die Maske wie folgt aus:
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Telefon 1 +49 40 36 12 26 460
Abteilung Telefon 2
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Gebdude E-Mail 1 info@bsp-campus-hamburg de 4
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Button ,, Kontakt anlegen”
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Es erscheint die folgende Ansicht: ,Die Anderungen wurden gespeichert!” Links erscheint das neu

angelegte Institut.
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Person zu neuem Kontakt hinzufiigen

Uber den folgenden Button kann dem Institut nun eine Person mit den persdnlichen Kontaktdaten

zugeordnet werden:
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Folgendes Fenster erscheint. Dort bitte unter ,,Person” die neue Person eintragen und darunter

,heue Person anlegen” auswahlen.
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Firma
BSP Campus Hamburg Business School Berlin Hochschule fur Management (1/0)

Anschrift
20457 Hamburg; Am Kaiserkal 1 (1/0)

‘ Person Prof. Dr. Langenfurth
‘ - neue Person anlegen -

Mit ,weiter” bestatigen.

Die Maske mit allen persdnlichen Kontaktdaten befillen.
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% BSP Campus Hamburg Business School Berlin Hochschule far Management
Langenfurth, Prof. Dr. Markus - Dekan
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BSP Campus Hamburg
Business School Berlin
Hochschule fiir Management
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Professur fir Betriebs- und Volkswirtschaftslenre

Am Kaiserkai 1

20457 |Hamburg

Deutschland

www.bsp-campus-hamburg.de

Mitarnaitarctic hwnrta (5 NAN NAAT

Button , Kontakt anlegen“.
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Briefanr. (Funktion)
Briefanrede (en)
Geburtsdatum
Telefon 1
Telefon 2
Telefon (mobil)
Telefax 1
Telefax 2

E-Mail 1

E-Mail 2

AP Sekretariat
Telefon (Sek.)
Telefax (Sek.)
E-Mail (Sek )

Herr Prof. Dr.
Markus

Langenfurth

Herrn Deutsch
Dekan

Sehr geehrter Herr Professor Langenfurth

Dear Mr. Langenfurth

+40 40 361226468

+49 40 361226469

markus th@bsp-camp g de




