Anlegen eines neuen Kontaktes

Bevor man einen neuen Kontakt anlegt, sucht man, ob es diesen schon in
addressBLUE gibt. Wichtig ist hierbei in allen Kontakten zu suchen (d. h. aktive

und geléschte Kontakte)

Gehen Sie auf den Button ,Neue Suche”
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Dann geben Sie lhren Suchbegriff ein.

KONTAKT VERSAND NOTIZEN (1) RECHTE HISTORY
Volltext fischer
Firma
PLZ
Ort
MNotizen
Mitgliedschaftsarten - egal - ﬂ

[~ eingestellte Zeitrdume beachten
Stichtag: 2017-08-10

- alle Mitglieder - |

Stichwaorte [ - egal -

[1¢" - ein Eintrag -

[ ¢ - kein Eintrag -

B voB

=1 Kirschner [1.000.000]
-0 Bundesratkontakt

[# (" Parlamente

[ ¢ Parlamentskontakt
[ (" Parteien

[ auch untergeordnete Stichworte
Suchmaodus ® Neue Suche starten

Treffer aktiver Recherche hinzufigen
Suche in aktiver Recherche

B

Treffer aus aktiver Recherche
entfernen

O & bl e«

ADRESSE

Vorname
Nachname
Telefon (alle)

Email

Suchbereich
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MITGLIEDSCHAFT

=

(" Aktive Kontakte
(" Gelaschte Kontakte (im Papierkorb)
® Alle Kontakte

‘ suchen | | suchen und Liste anzeigen | | suchen und 1. Kontakt ‘

Er zeigt Ihnen dann die Liste mit den Personen an, die es schon in addressBLUE
gibt. Sollte ein (zuféllig) gel6schter Kontakt dabei sein, kénnen Sie ihn
wiederherstellen und mussen nicht extra neu anlegen.

Sollte die Suche ohne Ergebnis verlaufen, haben Sie die beiden genannten
Méglichkeiten zum Anlegen eines neuen Kontaktes.



Anlegen blanko
Gehe auf den Button ,Neuen Kontakt anlegen”
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Das Feld Firma ist frei, schreibe hier das gewlinschte Institut rein (Schritt 1) und
gehe auf den Pfeil an der rechten Seite (Schritt 2) und wéahle dann das
gewlinschte Institut aus (Schritt 3)

Firma bz BANK <1 =

- bitte wahlen - :!
Anschrift —keinerFirma zuordnen - =,

- neue Firma anlegen -

Bank Polskiej Spdtdzielczosci - (2/0)
Person |
DZ BAMNK AG Deutsche Zentral-Genossenschaftsbank - (589/0) 3

VR

Die Anschrift kann ausgewahlt werden, in dem man auf den Pfeil an der rechten
Seite geht. Wichtig: Nutzen Sie die Adresse, bei denen die meisten Personen
hinterlegt sind, die Angabe der Zahl in Klammern hinter der Adresse, steht dabei
fur die Anzahl der Personen, die zu dieser Kontaktadresse hinterlegt sind. Da wir
noch bei der Dublettenbereinigung sind, kdnnten hier noch Fehler auftreten.

Firma DZ BANK N
DZ BANK AG Deutsche Zentral-Genossenschaftsbank - (589/0)

Anschrift ]
- bitte wahlen -

Person

- bitte wahlen -



Dann gehst Du in das Feld Person und gibst beispielsweise den Nachnamen ein.
Durch Dricken der Pfeiltaste findet er alle Personen, bei denen der eingegebene
Name enthalten ist. Wichtig hierbei: Er durchsucht die gesamten Daten und
findet somit nicht nur Personen bei der DZ BANK (wie bei unserem Beispiel).
Klicke dann ,neue Person anlegen” an und gehe auf weiter

Firma

Anschrift

Person

DZ BANK

D7 BANK AG Deutsche Zentral-Genossenschaftsbank - (589/0)

60265 Frankfurt am Main; Platz der Republik (414/0)

Stoyanova |

- bitte wahlen -

- keiner Person zuordnen -
- neue Person anlegen -
Stoyanova, Margarita (1/0)

Es 6ffnet sich die folgende Maske, die nun ausgefillt werden kann. Bitte
beachten Sie, dass Anderungen bei den blauen und griinen Feldern

Auswirkungen auf alle Kontakte haben, die beispielsweise zu dieser Firma,

StralRe etc. hinterlegt sind.
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altiy Centre, 18 Harcourt Road &

Zusatz: Dipl. Ing., Dipl.-Kfm., etc. (Titel, die nicht in eine Anrede gehdren)
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KONTAKT VERSAND MNOTIZEN (0] RECHTE

[N.N]

Konzern - keinem Konzern zugehdrig -

Sortierung

e DZ BANK AG Deutsche Zentral-Genosse
I

Firma (kurz) DZ BANK

Firma (am

Standort)

Zusatz (am Stand.)

Abteilung
Abteilung (lang)

Gebaude

Strake Platz der Republik

PLZ / Ort 60265 Frankfurt am Main
Postfach Platz der Republik

PLZ (Postfach) / 60325 Frankfurt am Main

QOrt (Postfach)

PLZ (GroBkunden)/ 60265 Frankfurt am Main

Ort (GroRkunden)
Land
Bundesland

Deutschland

Homepage T3/ hitp:tiwww. dzbank.de
®[ voB

@[ Kirschner [1.000.000]

Stichworte

[# [ Mitarbeiterstichworte [5.000.000]

# [ Import [10.000.000]

HISTORY

7| ¥ DZ BANK AG Deutsche Zentral-Genossenschafisbank

x| miwizusatziTitel (kA

|

ADRESSE MITGLIEDSCHAFT

l
Vorname / Vorwort
Nachname / Nach
Anrede f Sprache
Funktion
Briefanrede
Funktion (Briefanr.)
Geburtsdatum
Telefon 1 +490 69 7447-01
Telefon 2
Telefon (mobil)
Telefax 1
Telefax 2
E-Mail 1
E-Mail 2

AP Sekretariat
Telefon (Sek.)
Telefax (Sek.)
E-Mail (Sek.)

+49 B9 7447-1685

& mail@dzbank.de

Titel: Dr., Prof., etc. (wird in die Briefanrede Gibernommen)
Vorname/Vorwort: von, zu, etc. (wird in die Briefanrede Glbernommen)
Nachname/Nach: LL.M., etc. (wird nicht mit in die Briefanrede (ibernommen)

Wichtig: Telefonnummern sind nach DIN einzugeben, ansonsten kann der

Kontakt auch nicht abgespeichert werden.
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Anlegen zu Institut

Wir starten einen neuen Suchprozess und 6ffnen tber den Button ,Neue Suche”
(WADDRESSBLUE
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Dann geben wir bei Volltext das Institut/die Firma ein (Schritt 1) und gehen auf
suchen und Liste anzeigen (Schritt 2)

KOMNTAKT VERSAMND MNOTIZEN (1) RECHTE HISTORY ADRESSE MITGLIEDSCHAFT
Volltext DZ BAMK
Firma Varname
PLZ Machname
Ort Telefon (alle)
Motizen E mail
Mitglieds chaftsarter - egal - ﬂ

[ eingestellte Zeitrdume beachten

Stichtag: |2017-08-09

- alle Mitglieder - |
Stichworte []¢& -egal -

[1¢ -ein Eintrag -

[ - kein Eintrag -

® voB

[# ¢ Kdrschner [1.000.000]

[+ Mitarbeiterstichworte [5.000.000]

# " Import [10.000.000]

[ auch untergeardnete Stichworte

Suchmodus @ Meue Suche starten Suchbereich @ Aktive Kontakte
{" Treffer aktiver Recherche hinzufiigen {" Geldschte Kontakte (im Papierkorb)
(" Suche in aktiver Recherche " Alle Kontakte
(" Treffer aus aktiver Recherche
entfernen

5

| suchen || suchen und Liste anzeigen || suchen und 1. Kontakt |

Standard  «| | |- unbenannte Recherche - ~| | |[E5 B 1 BBl van 3



Dann wahle ich aus der angezeigten Liste irgendeine Adresse aus, die dem

Institut/der Firma zugeordnet ist
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KONTAKT VERSAND NOTIZEN (1) RECHTE HISTORY ADRESSE MITGLIEDSCHAFT
|Ihre Suche ergab 631 Treffer!
Firma &= Ort [ [#] Name ==
L. Germering Schneider, Michael
> for Amt fiir Stadtplanung, Liegenschaften und Vermessung Pforzheim Wolf, Michael
o Bank Gospodarstwa Krajowego Warszawa 15 Kolodzie], Ewa
= Bank Polskiej Spatdzielczosci
' Mo Bank Polskiej Spatdzielczosci Mironczuk, Tomasz
s T Berlin-Hannoversche Hypothekenbank AG Berlin Dziedzina, Dr. Michael
) Bulgarian Development Bank AD Sofia
L e Bulgarian Development Bank AD Sofia Balev, Bilian
L o Bundesverband Offentlicher Banken Deutschlands, VOB Berlin Kolodzinski, Emily
L o) comdirect bank AG Quickborn Dziomba, Jarn
o4 Commerz Finanz GmbH Minchen Fischer, Manfred
o T CWS-boco Deutschland GmbH Dreieich Fischer, Michael
L M Deutsche Kreditbank AG Berlin Meumann, Frank
< Deutsche WertpapierService Bank AG Frankfurt am Main Dziubanek, Ortwien
o ] DZ BANK AG Deutsche Zentral-Genossenschaftsbank Dusseldorf
L., DZ BANK AG Deutsche Zentral-Genossenschaftsbank Berlin
DZ BANK AG Deutsche Zentral-Genossenschaftsbank Dresden

;‘A
488
B e e e e e e e e w0

DZ BANK AG Deutsche Zentral-Genossenschaftsbank
o4 DZ BANK AG Deutsche Zentral-Genossenschaftsbank
L= DZ BANK AG Deutsche Zentral-Genossenschaftsbank
L) DZ BAMK AG Deutsche Zentral-Genossenschaftsbank
o4 DZ BANK AG Deutsche Zentral-Genossenschaftsbank
4o DZ BANK AG Deutsche Zentral-Genossenschaftsbank
s DZ BANK AG Deutsche Zentral-Genossenschaftsbank
L., DZ BANK AG Deutsche Zentral-Genossenschaftsbank
== DZ BANK AG Deutsche Zentral-Genossenschaftsbank
o DZ BAMK AG Deutsche Zentral-Genossenschaftsbank
L e DZ BAMK AG Deutsche Zentral-Genossenschaftsbank
<o DZ BANK AG Deutsche Zentral-Genossenschaftsbank
L T DZ BANK AG Deutsche Zentral-Genossenschaftsbank
Ao DZ BANK AG Deutsche Zentral-Genossenschaftsbank
L o] DZ BANK AG Deutsche Zentral-Genossenschaftsbank

Frankfurt am Main
Frankfurt am Main
Frankfurt am Main
Frankfurt am Main
Frankfurt am Main
Frankfurt am Main
Frankfurt am Main
Frankfurt am Main
Frankfurt am Main
Frankfurt am Main
Frankfurt am Main
Frankfurt am Main
Frankfurt am Main
Hamburg

Hamburg

Durch einen Doppelklick 6ffnet sich die folgende Maske. Es wird das Institut mit
allen Standorten angezeigt. Man kann dann auf die erste Adresse und das
Symbol mit der Person gehen (neue Person an diesem Standort anlegen), auch
wenn es nicht die richtige Adresse ist. Diese wahlt man im nachsten Schritt aus.

(®ADDRESSBLUE
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ORGANISATION (590)

= 5% ) DZ BANK AG Deutsche Zentral-Genossenschaftsbank

@§% 2, . Heilbronner StraBe 41 70191 Stuttgart
@ % 5 Berlin, Pariser Platz 3 £
@ % 2 Dresden, Ferdinandplatz 1-2 §
@ §% S Frankfurt am Main, Platz der Republik £
@§% 2, Frankfurt am Main, Platz der Republik £
% § 2 Hamburg, Gertrudenstrae 3
@ §9 %, Hamburg. Rosenstrae 2
® §% S Hannover, Berliner Allee 5
4 Karlsruhe, Karl-Friedrich-Strafie 23
S Leipzig. Am Markt §
A 2% Manchen, Tarkenstrafe 16
S Nurmbarg, Konigstorgraben 11
i Oldenburg, Raiffeisenstratie 22-23
A 2. Stuttgart. Heilbronner Strafie 41 £

 Hong Kong Branch - Hong Kong, Central, Tower I, 9th Floor, Admiraltiy Centre. 18 Harcourt Road

§ S Hong Kong Branch - Hong Kong, Central. Tower II, Sth Floor, Admiraltiy Centre. 18 Harcourt Road
% London Branch - London, 10 Aldersgate Street

| 2 New York Branch - New York. 609 Fifth Avenue

A % Niederlassung Luxemburg - Luxembourg. 4. rue Thomas Edison

S Representative Office Bejjing - Beijing, Room 22-1 B, CITIC Building, 19, Jianguomenwai Street
4 Representative Office Madrid - Madrid, Virgen de los Peligros. 4-5 Planta

Za Representative Office Mexico - Mexico. D F. Bosques de Alisos 47-8 Piso 2, Bosques de las Lomas

Za Representative Office Moscow - Moskau, Novaja Ploshad 10

» Representative Office Mumbai - Mumbai, 124, Maker Chambers VI. 220, Nariman Point

angemeldet als m kaen

KONTAKT
| §2) DZ BANK AG Deutsche Zentral-Genossenschaftsbank ~h
NH] B 4
Konzern keinem Konzern zugehorig miw / Zusatz / Titel k A
Sortierung Vormame / Vorwort
Firma DZ BANK AG Dautsche Zentral-Genossen| Nachname / Nach
Anrede ! Sprache Deutsch
W 2 Fynktion
Bl (chiz) 0Z BANK Briefanrede Sehr geehrte Damen und Herren
Fitma (am Standort) B
Geburtsdatum
Zusatz (am Stand ) Telefon 1
Telefon 2
Abtailung Telefon (mobil)
Abteilung (lang) Telefax 1
Telefax 2
Gabaude Sl
Strafie Ludwig-Erhard-Allee 20 EMER'S
AP Sekretariat
Telefon (Sek )
PLZ/ Ont 0221 Dusseldorf Telefax (Sek.)
Postfach E-Mail (Sek )
_| PLZ (Postfach) / Ont
(Pastfach)

PLZ (GroBkunden) /
Ort (Grofikunden)

Land Deutschliand

Bunde sland

Homanaas



Es 6ffnet sich dann die folgende Maske und man kann durch die Pfeile, die
richtige Adresse raussuchen, das geht in den meisten Féallen am schnellsten.
Wichtig: Nutzen Sie die Adresse, bei denen die meisten Personen hinterlegt sind,
die Angabe der Zahl in Klammern hinter der Adresse, steht dabei fiir die Anzahl
der Personen, die zu dieser Kontaktadresse hinterlegt sind. Da wir noch bei der
Dublettenbereinigung sind, kénnten hier noch Fehler auftreten.

KONTAKT VERSAND NOTIZEN (0) RECHTE HISTORY ADRESSE MITGLIEDSCHAFT
Firma v
DZ BANK AG Deutsche Zentral-Genossenschaftsbank (590/0)
Anschrift v
Heilbronner Strafe 41 70191 Stuttgart (1/0)
Heilbronner StraBe 41 70191 Stuttgart (1/0) -~
Person ks

Hong Kong Branch - Hong Kong, Central; Tower I, 9th Floor, Admiraltiy Centre, 18 Harcourt Road (86
Hong Kong Branch - China, Volksrepublik; Hong Kong, Central; Tower Il, 9th Floor, Admiraltiy Centre,
01069 Dresden; Ferdinandplatz 1-2 (2/0)

04109 Leipzig; Am Markt 8 (2/0)

Representative Office Sao Paulo - BRASILIEN; 04571-090 Sao Paulo; Rua Sansao Alves dos Santos ¢
Singapore Branch - SINGAPUR; 048623 Singapore; 50 Raffles Place #40-01, Singapore Land Tower (1
Representative Office Mexico - MEXIKO; 05120 Mexico, D.F.; Bosques de Alisos 47-B Piso 2, Bosque
Representative Office Beijing - VOLKSREPUBLIK CHINA; 100004 Beijing; Room 22-1 B, CITIC Buildin

New York Branch - VEREINIGTE STAATEN VON AMERIKA: NEW YORK, 10017-1021; 609 Fifth Avenu

10117 Berlin; Pariser Platz 3 (4/0) -
< | f

Far die weiteren Schritte siehe oben.



