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Vorbereitung der Gremienschreiben/Mitteilungen durch den

Bereich

Es gibt unter Datei/Neu die angepassten Wordvorlagen fir Gremienschrei-
ben/Mitteilungen

e : TSP ARIEILUIG_ASSISENZENLUULL — MILIUSTIL ViU
Start  Einfigen  Seitenlayout  Verweise  Sendungen  Uberprifen  Ansicht  Adddns  PDF Architect2 Creator  Acrobat

|l Speichern

Verfiigbare Vorlagen
Speichern unter
+ | Als Adobe PDF speichern m Start
-

[ Offnen ‘ |

R I

[ Schlieten o )

| =d 2 e
lDicunatioren Leeres Dokument Blogbeitrag Zuletzt verwendete Beispielvor- lagen Meine Vorlagen
Vorlagen ‘

Zuletzt verwendet

-b
_

B Meu sus vorhandenem New x|

Speichern und N N

Senden Office.com-Vorlagen Varlagen ot voBIntemes | vOBMews | vOBWIS | VOB vorlagenfeschrsbung | vOBServiee |

Persinliche Varlagen | Deutsche Kreditwirtschaft VOB Allgemein - | yoB Brissel | VOB Gremien |
Hilfe j— F f -
] g e[

g ) s — Vorschau

P] @riferen =] ! '\A‘!_L/J _HGF.dotx 2016_Gremien.dotm

3 Beenden Abrechnungen Agenda Atbeitszeitnachweise  Aufz

g 2|
. 2015_Mitteilung.dotm Fax.dot Vorschau nicht verflgbar.
Gremienschreiben
e T
/\ {Gremienliste o = iNamey a
Positiony]
Bereichf]

il

Tel. 030-8192-Durchiwahif]
Fax030-8192-Faxnummer]
vorname.name@voeb. def]
L
Datei-Nr. fokument2y]

Seite/1a

i
06.05.20167
Abschnittswechsel (Fortaufend) 3
Betreﬂ"ﬂ ..... L
hier:-+7 smasy
1 1
1 RADAR-Nr..====5q
Sehr-geehrte-Damen-und-Herren, Y 1
1 Anlage{n)]
: B

1
Mit-freundlichen-Griikeny
Bundesverband-Offentlicher-Banken-Deutschlandsf
1

«| Linksunterzeichner-

- Rechtsunterzeichner]

Teaser:t | o o
WEBE- o o
Link:o

8 RADAR- o o
Link:o
Az:o o o
dogx:o o i
) [u}
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Teaser:o | ESMA-hatziigigaufdievonderEU-Kommissionvorgeschlagenen+#inderungenvonRT S2und21reagiert. Die-Ent-

Durch Doppelklicken 6ffnet sich die Gremienliste. Hier kann man die ge-
winschten Gremien auswahlen. Wenn die Reihenfolge nicht stimmt,
musste dies handisch abgeandert werden. Die Kommata mussen eben-
falls hinter jedem Gremium handisch geléscht werden.

Dies sind Drop/Downfelder, hier kann man die gewlinschten Daten aus-
wahlen. Sollte eine Kollegin/ein Kollege neu sein, wenden Sie sich bei
Anderungen bitte an den Bereich Kommunikation.

Hier werden die entsprechenden Daten handisch eingetragen.
Die Dateinummer wird nach dem Speichern automatisch angezeigt.

Dies ist ebenfalls ein Drop/Downfeld. Wenn eine Frist gesetzt wird, kann
man in die Zeile mit den Leerzeichen klicken, hier ist das Wort Frist aus-
wahlbar. In der grau hinterlegten Zeile wird das Datum in folgender Form
angegeben: 06.05.2016

Sofern es keine Frist gibt, wird das Feld einfach wie vorgegeben leer ge-
lassen.

Hier tragt der Ersteller des Schreibens, sofern vorhanden die RADAR-Nr.
ein. RADAR ist ein Informationssystem unserer Tochter VOB-Service.
Sollte es keine Radarnummer geben, bitte ein Minus eintragen.

In dem grau hinterlegten Feld konnen Sie die Anzahl der Anlagen eintra-
gen.

Die Daten werden vom Ersteller eingetragen. Bei docx kann gern die An-
lagenbezeichnung eingetragen werden. Anbei ein Beispiel:

5]

scheidungiiegtnunwiederbeiderKommission £ESMA willseinePositionzumRT S204im-Laufedes Maiveroffentli-

chen.o
WEBE- o a
Link:o
RADAR- RT 527 a
Link:o https:/normenradar.de/de/inputdata. php?&referrer=searchresult&reflo=1725&loadmode=0&class=lo
ss&cmd=viewdvsqid=loss&dsqid=lossT
1
RTS217
https://nomenradar. de/delinputdata. php?&refemer=s earchres ult&refM o=17 44 &loadm ode=0&class =loss &cm d=viewivsqi d=los
5&dsqid=losso
Az:o 51-12,04-38,04-160

docx:o A1_Opinion_Annex_DraftRT 529

A2 Opinion_Annex_DraftRT 5210

Diese erganzenden Informationen kénnen Sie fir den Druck der pdf als verbor-
genden Text markieren, indem Sie an den oberen, dulReren, linken Rand der

Tabelle gehen und warten bis folgendes Zeichen erscheint.

Durch Strg+h kénnen Sie den Text verbergen und wieder | Linksunterzeichne

sichtbar machen. WEE-

Teaser:o | o
a
Link:o
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Mitteilungen

Empfehlung-zurVerteilungy = Name¥ a
Verteiler-| 1
1 PosifionT]
Bereich]
1
Tel +030-3192-Durchwahif]
Fax-+030-3192-Faxnummery]
vornamenamei@voeb.def]
1
Mitteilungs-Nr.: Dokument5y]
1
06.05.20161
Abschnittswechsel (Fortaufend) T ;E‘-amg‘l
Betreﬁ"l] 2_ OGN vom o yy. 20161]
hier:-+ 1
1 1
1 1
Sehr-geehrte-Damen-und-Herren, 1
1 1
1 RADAR-Nr..=%7%% 1
1 1
Mit-freundlichen-GriBenf] f':'.l??.?""
1E]Iur1d:-3sw.ft-1rband-OffentIlc.ht-zr-EIamkr:'!n-Dt-}utsc.hlands'ﬂ KEINEA{Leer.\Zeilendaschent
=
Linksunterzeichner- -+ Rechtsunterzeichnery
1
Teaser:a | o el
WEE- o o
Link:o
RADAR- a o
Link:o
Az:o a o
docx:o o o

Der Aufbau ist dhnlich wie bei einem Gremienschreiben.

—

Durch einen Doppelklick auf Verteiler, 6ffnet sich eine Auswahlliste.

Bei Bezug kdénnen Sie auf bereits zu diesem Thema versandte Mitteilun-
gen verweisen. Das Format ist in der grauen Zeile vorgegeben, Beispiel
M 100/16 vom 20.04.20186.

Zu den anderen Feldern siehe unter Gremienschreiben.
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Gremienschreiben/Mitteilungen iiber commBLUE einstellen
und versenden

Schritt fiir Schritt-Anleitung zum Einstellen von Schreiben

Der Administrationsbereich wird Uber den folgenden Link aufgerufen:
https://cms.voeb.de/admin/

Nach der erfolgreichen Anmeldung mit Ilhrem commBLUE Benutzernamen und
Kennwort
Authentifizierung erforderlich ﬂ

0 https://crns.voeb.de verlangt einen Benutzernamen und ein Passwort. Ausgabe der Website: "VOEB
contentBLUE 4 {CM5-Instanz)”

Benutzername: |

Passwort: |

ok | Abbrechen|

stehen lhnen die Bearbeitungswerkzeuge zur Verfliigung.

Im commBLUE Bereich unter ,Dokumente” wird ein neues Gremienschrei-
ben/eine neue Mitteilung erstellt. Dieser Prozess ist zukiinftig der gleiche Weg.

CONTENTBLUE

edsktion *  [] Kommunikation v || W] commBLUE v | & Administrabion ¥
mhalt * |*| Dokumente

leu ¥ 2 Benutzeriibersicht fen v
Struktur NachTyp | [ Bidd |8 Dokumentenzugrffe  finat
tktuzlisieran

voeb.de

U T ——

Bei Klick auf ,Neu” ,commBLUE Dokument” 6ffnet sich folgende Maske.

BCONTENTBLUE

Redaktion * [-4] Kommunikstion * | ®) commBLUE
Inhalt | Dokumente *
Meu » 2

| commBLUE Abonnement

# commBLUE Anlage

3
commBLUE Dokument 2
commBLUE Forum 2

3

commBLUE Forum: Diskussicn

7 commBELUE Thema
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https://cms.voeb.de/admin/

Sie kdnnen nun auswahlen, ob Sie eine Mitteilung oder ein Gremienschreiben
einstellen mdéchten.

(@ CONTENTBLUE

& Redaktion » | 7 Kommunikation + | #) commBLUE = o8 Admir

Inhalt |= Dokumente

) Neu = 2 . Suchoptio

L commBLUE Abonnemeant

% commBLUE Anlage 4
= commBLUE Dokument k Mitteiungen
commBLUE Forum F | 1= Gremien
3

COmmBLLIE Forum: Diskussion
= commBLUE Thema

L commBLUE Themen-Abonnement

Karteireiter Stammdaten

D Speichern  §+ Kopieren...

Zuerst laden Sie das Gremien- : ; :
A ) . A . Stammdaten Speicherorte Dokument werkniipfte Dokuments Schlagworte Versandeinstellungen
schreiben/die Mitteilung Uber den l
Bezeichnung

Punkt Datei Hochladen in dem mi 175113 16.pdf ;
System hoch (griines Plus- = o

Symbol). Beachten Sie, dass An- )
. . t7te Anderung: 01.01.1970 01:00:00
schreiben nur als pdf-Dateien g
_— . ) Redakteur: m.kaempfer MR
hochgeladen werden, damit eine

Ansicht im Frontend (Internetan- | s e dlzns WO

sicht) gewébhrleistet ist. /}Hochladen (e, 1258 8 o
Format:

Als zweiten Schritt kopieren Sie Vorschau: -

den Namen der hochgeladenen

Datei und fligen diesen bei Be- Giltg bis: & v o3

zeichnung ein. Deep-Link: N
Status: [7] aktiv auf CMS @

Sollten Sie im Vertretungsfall et- 7] Aktiv auf Preview MV

was fur lhre Kollegin rausschicken, [¥] Beim Veraffentichen berticksichtigen

andern Sie bitte hier den Redak- [] Uberspringen (hat keinen Inhalt)

teur. Wenn Sie dies machen, wird [ Darstellung durch das Elternobjekt

die Signatur der Benachrichti- [ 1stein Geist

gungsemail automatisch geandert.
Weiterhin missen Sie unter
Versandeinstellungen Anderungen vornehmen.

Zur Info:

Das Feld ,Stand/giltig ab” wird automatisch mit dem aktuellen Datum befullt
und muss grundséatzlich nicht angepasst werden. Stimmt das Datum des Gre-
mienschreibens nicht mit dem Versanddatum Uberein, missen hier Anpassun-
gen vorgenommen werden. Die restlichen Felder kénnen unbeachtet bleiben.
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|] Speichern §| Kopieren...

Stzmmdzten || Speicherorte || Dokument || verkniipfte Dokumente || Schisgworte || Versandeinstellungen
« Titel /| Thema
Karteireiter Dokument Typ: &=
Titel: e
Typ:
Dieses Feld wird freigelassen. P S———
Titelzusatz: o o
Titel:
Es ist automatisch ein G: fir _
Gremienschreiben bzw. ein M: Teaser:
far Mitteilungen voreingetragen.
Sie kopieren den Betreff lhres -
Schreibens hier rein. e [ 2| e

4 I Gremien
[~ vOB-vorstand
r~ Anlagesusschuss

Titelzusatz: ES iSt die Ergénzung I Ausschuss fiir das Internationale Geschift
. " . r~ Ausschuss fur Férderbanken
unter dem ,hier” einzutragen.

r;—\ussd‘mss for Risikomanagement und Bilanzierung

r~ Kapitalmarit-Ausschuss

Titel und ggf. Titelzusatz (ein- < e ﬁ
schl. dem Wort ,hier”) missen

ausgefullt werden. Achtung: st s L

Wird der Titel aus dem pdf- )

Dokument kopiert, werden bei B Ermeiterte Secke

= Optionen

mehrzeiligen Titeln u. U. die Zei- Suhpegnt: ol
lenumbriiche (ibernommen. Diese
muissen entfernt werden.

Seitenanzahl: oo
Teaser: Hier geben Sie den kur- Verfasser: ¥ ©fq

zen Erlauterungstext fir die E-Mail ein. Dieser Text ist in der Wordvorlage hin-
terlegt und darf beim Erstellen der pdf nicht mitgedruckt werden. Siehe Hin-
weis bei Gremienschreiben: Tabelle markieren, mit Strg + h Text verbergen,
wieder sichtbar machen. Diesen Text erhalten Sie von den Referen-
ten/Abteilungsdirektoren/Bereichsleitern.

Themen: Setzen Sie ein Hakchen bei den Gremien bzw. Mitteilungsverteilern,
die Sie anschreiben mdéchten. Somit ist eine Verknlpfung gesetzt in
CommBLUE und das Schreiben ist spater dem jeweiligen Gremium zugeordnet.

Verfasser: Bitte tragen Sie hier den Bearbeiter des Gremienschreibens ein. Es
steht Ihnen eine Auswabhlliste zur Verfliigung. Hier konnen Sie die Anfangs-
buchstanden eingeben und es erfolgt eine automatische Suchauswahl. Sofern
Ihr Verfasser nicht in der Liste ist, konnen Sie diesen handisch eintragen
(Nachname, Vorname). Dies wird fur die nachste Auswahl gespeichert.
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Karteireiter verkniipfte Dokumente

2| ) suchoptionen
] = 175000-g16.pdf (noch nie gespeichert) *

k a Speichern [E Kopieren... -
<

Stammdaten Speicherorte Dokument wverkniipfte Dokumente | Schlagworte tellungnahmen Ver:

VOB Bezug:
“| Externer Linkx‘)'@ INie
Linktitel:

Linkziel:

1. Uber VOB Bezug kann auf ein anderes Gremienschreiben/eine andere Mit-
teilung (Objekt) im System verwiesen werden(Lego-Symbol, s. Pfeil)

2. Bei mehreren Bezligen, wahlt man ein weiteres Feld (hier das Stift-Symbol
benutzen). Damit das jingere Dokument an erster Stelle steht, kann man
die Reihenfolge der Bezlige vorgegeben. Die Anzeige erfolgt wie im Einga-

bedialog.
B 2 el
o Feld hinzufigen
= Position: 0
BCONTENTBLUE
1 Redzktion * [24] Kommunikation = !] commBLUE * 3¢ Administration * | & Hilfe »
| Dokumenta *
Neu v | 178 % | P, suchoptionen »
mente . Suche "254" # . Suche "178" & | = | m-2016-097.pdf (noch nie gespeichert) *
¢ Aktuslisizren ' E‘ Speichern || Kopieren...

4 m-2010-178-a-1.pdf
|= m-2010-178.paf

|2/ m-2011-178.pdf

¥ m-2012-178-a-1.pdf
|= m-2012-178.paf VOB Bezug: |m-2015-254.pdf
|= m-2012-178 paf

% m-2014-178-anlage-001
4 m-2014-178-anlage-002
|= m-2014-178.paf

Stammdaten Dokument werkniipfte Dokumente Stellungnzhmen Versandeinstellungen Berechtigungen Speiche

VOB Bezug: | m-2015-073.pdf

VOB Bezug: |m-2015-178.pdf

* Externer Link'w'& | 4 &

4 m-2015-178-anlage-001 Linktitel:

2 |=|m-2015-178 pdf
' Linkziel:

Schnelles Einfligen von Beziigen

Reiter ,verknlpfte Dokumente”
1. Oben in der Suche die Nr. der M eingeben, auf die Bezug genommen
werden soll z. B. 178
9/29
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2. Es werden alle M “s mit dieser Nr. angezeigt. Richtiges Jahr auswahlen
z. B.m 2015 178
3. Per Maus (festhalten) in das Feld ,VOB-Bezug” ziehen

Sie kdnnen auch auf einen externen Link verweisen, dieser ist im Frontend un-
ter den Anlagen sichtbar. Sofern ein Bezug zu RADAR von VOB-Service vor-
handen ist, soll hier der entsprechende Link hinterlegt werden. Diese Informa-
tionen erhalten Sie von den Referenten/Abteilungsdirektoren/Bereichsleitern.

Beispiel:

Linktitel: RADAR Nr. 1.145

Linkziel: Internetadresse inkl. http bzw. https eingeben, z. B.
https://normenradar.de/de/inputdata.php?&referrer =index Orc RE&refNo=11
45&loadmode =0&class =loss&cmd =view&vsqgid =index Orc RE&dsqgid =inde
x Orc RE-default loss

Sie konnen aber auch auf andere externe Links verweisen:
Linktitel: Name eingeben, z. B. BaFin
Linkziel: Internetadresse inkl. http eingeben, z. B. http://www.bafin.de
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https://normenradar.de/de/inputdata.php?&referrer=index_Orc_RE&refNo=1145&loadmode=0&class=loss&cmd=view&vsqid=index_Orc_RE&dsqid=index_Orc_RE-default_loss
https://normenradar.de/de/inputdata.php?&referrer=index_Orc_RE&refNo=1145&loadmode=0&class=loss&cmd=view&vsqid=index_Orc_RE&dsqid=index_Orc_RE-default_loss
https://normenradar.de/de/inputdata.php?&referrer=index_Orc_RE&refNo=1145&loadmode=0&class=loss&cmd=view&vsqid=index_Orc_RE&dsqid=index_Orc_RE-default_loss
http://www.bafin.de/

Karteireiter Stellungnahme

Dieser Reiter wird aktuell nicht befillt, da wir diese Funktion nicht nutzen.

Karteireiter Versandeinstellungen

Versand an Abos: B4 sucoptionen +
Dieses Feld wird nicht ausge- L 00 ot onch i pspecherd
.I:" Il.t y | |E=] Speichern  [E) Kopieren... -
unlt. g
Stammdaten || Speicherorte Dokument || verknipfte Dokumente || Schlagworte Stellungnahmen Versandeinstellungen
Versand an Themen-Abos: T 2
; . . . . iv Bezeichnung «
Hler Slnd dle Gremlen bZW. Mlt‘ Ad-hoc-AG Marktmissbrauch (affentlich) ﬁl
- . . . - - Ad-hoc-AG TestMKa (private)
tellungsverteller, dle Sle |m Rel‘ Ad-hoc-AG TestMKa (public)
. Ad-hoc-AG TestMhg (private)
ter Dokument angeklickt haben O
aufgelistet. Sie konnen noch | Adhoc-AG TestRd (rivate) | JJ
. . 4 »
einmal eine Kontrolle vorneh- . ,
. i ersand an Themen-Abos:
men und mit lhrem Schreiben
abgleichen . + | Versandoptionen
Absender E-Mail Adresse: | mandy.keempfer@voeb.de @ g
Absender E-Mail Name: | VOEB - Kapitalmarkt @ g
Absender E-Mail Adresse Erstversand: [7
H @ s
Absender E_Mail Name Dokument nachliefern: @ g
Dukumentenaeut @ g
versenden:
Diese beiden Felder sind auto- Versanded: [7] i 0 e
matisch ausgeflllt, sobald Sie i
elngeloggt Slnd. Details zum Anhang: |Hauptdokument und Anlagen in den Anhang e
Im Vertretungsfall andern Sie Layout-Hame: ¥ @ e
die Daten bitte handisch. Den- Mitelungstex:-Name:  ofdw-

ken Sie auch daran, den Redakteur
unter Dokument zu andern.

Die Hakchen sind automatisch gesetzt bei Erstversand und Versandweg per
E-Mail. Sollten Sie einen Verteiler vergessen haben, kénnen Sie ein Hakchen
bei Dokument nachliefern setzen. Dann wird der Verteiler des Erstversandes
mit dem neuen verglichen und die E-Mailadressen, die dazugekommen sind,
werden automatisch nachbeschickt. Dokument erneut versenden bedeutet,

dass alle E-Mailadressen noch einmal beschickt werden.

Details zum Anhang: Es soll die voreingestellte Auswahl (siehe Abbildung) bei-
behalten werden, damit beim E-Mailversand das Gremienschreiben/die Mittei-
lung inkl. Anlagen in der E-Mail als Datei enthalten sind.

MERKPOSTEN

Vor dem Versand missen Sie bitte selbstandig kontrollieren, ob das Anschrei-
ben inkl. Anlagen nicht 10 MB iliberschreitet. Sollte dies der Fall sein, wahlen
Sie bei Details zum Anhang bitte aus: Hauptdokument in den Anhang. Dann
wird mit der Benachrichtigungsemail nur das Anschreiben versandt. Die Anla-
gen sind wiederum im Internet abrufbar.
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Karteireiter Berechtigungen

Suchoptionen «
] *| 175000-g16.pdf (noch nie gespeichert)

: |E] Speichern [E] Kopieren... v
<]

Stammdaten Speicherorte Dokument verkniipfte Dokumente Schlagworte Stellungnahmen Versandeinstellungen Berechtigungen

Berechtigungen: 0

Aktiv Bezeichnung = Werer
|:| Ad-hoc-AG TestMKa (editor) nicil
|:| Ad-hoc-AG TestMKa (private) nit
|:| Ad-hoc-AG TestMKa (public) nit
|:| Ad-hoc-AG TestMhg (editor) nit
|:| Ad-hoc-AG TestMhg (private ) nit
O

I

Ad-hoc-AG TestMhg (public) nit -
3

Hier vergeben Sie die Berechtigungen (Gremienverteiler, Mitteilungsverteiler)
entsprechend den Vorgaben in lhrem Schreiben, so dass der Empfanger spater
auf den benutzergeschitzten Bereich zugreifen kann. Es wird unterschieden in
private (offizielle Gremienmitglieder) und public (Interessenten). Hinter dem
Editor steht die fir das Gremium zustandige Assistenz. Dies missen Sie nicht
anklicken.

Auch die Mitteilungsverteiler werden in public und private unterschieden. Am
besten Sie klicken hier beides an.

Sie kénnen das Feld vergrofRern, daflr ziehen Sie unten rechts. Um sich die
Arbeit zu erleichtern, konnen Sie die Suchmaske oben nutzen. Dann erhalten
Sie eine eingeschrankte Suchauswahl und kénnen die jeweiligen Hakchen set-
zen.

Speichern

Jetzt das Dokument speichern, ' Suchoptionen =

damit es im System angelegt |= 175000-g16.pdf (noch nie gespeichert)
wird. Es wird gleichzeitig das
Dokument auf Vollstandigkeit
der Eingaben gepruift.

E Speichern [E] Kopieren...
<

Stammdaten Speicherorte Dokument verknipfte Dokumen

Berechtigungen: D

Aktiv  Bezeichnung =

Ad-hoc-AG TestMKa (editor)
Ad-hoc-AG TestMKa (private’
Ad-hoc-AG TestMKa (public)

OO0
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Schritt fir Schritt-Anleitung zum Einstellen von Anlagen fiir Schrei-

ben

Anlagen hinzufiigen

Wenn das Hauptdokument M CONTENTBLUE
gespeichert wurde, kénnen 7 Redaktion + | ] Kommunikation | W) commBLUE v | 5% Administration v | @) Hife +
diesem Dokument auch Anla- = 1= porumente =
g?n ZL_Jgeordn_et werdgn. Ent- 3t - 2] suchapioren -
halt ein Gremienschreiben/
. . . . 4 commBLUE Abonnement
eine Mitteilung eine oder
mehrere Anlagen wird im & commBLUE Anlage b | & Fir Dokument: glamusdummy-dokument. pdf
' 1=/ commBLUE Dokument P | & Fiir Dokument: 175000-g6.pdf
Feld ,NEU” ,commBLUE An- ' e
lage” das gespeicherte Gre- | mmEr—— | & Forolument: 175358 g5
mienschreiben/die gespei- =| commBLUE Forum: Diskussion F | 4 Fir Dokument: 26.11.2015-test
cherte Mitteilung zur Aus- 2 i et
wahl angezeigt & Fir Dokument: m-2015-246-glamus-test. pdf
) & Fir Dokument: testversand-unfmka-neu
& Fir Dokument: schreiben-vom-03.12.15
Die Anlagen werden zur bes- & Fir Dokument: test-011215, pdf
. & Fiir Dokument: test-01,12,2015
seren Unterscheidung der ex- SO
ternen Nutzer mit eindeutigen sucopLonen v

Bezeichnungen in F abge-
speichert. Bitte denken Sie
daran, auch bei den Anlagen die
Dokumentennummer zu hinterle-
gen.

Die Anlagenbenennung teilen
Ihnen die Referenten/Abteilungs-
direktoren/Bereichsleiter mit.

Zuerst laden Sie Datei Uber das
grine PLUS-Symbol hoch.

Kopieren Sie sich die Dateibe-

zeichnung und fiigen diese einmal

im Reiter Stammdaten bei Be-
zeichnung (siehe 2.) und dann im
Reiter Anlage unter Titel (siehe
3.) ein.

j 175178-g16.pdf &/ 175178-g16-anlage-001 (noch nie gespeichert)

[ speichern &l Kopieren... -

Stammdaten Anlage Speicherorte Vorlagen Synchronisation

iBezeichnungr 175178-g16_A_Final Report MiFIR RTS 22.pdf
D:
Vorschau: -
Letzte Anderung: 01.01.1970 01:00:00
Redakteur:  m.kaempfer hd

Stand/Giiltig ab: 06.05.2016
~ | Datei

/l-mchladen (max. 128 MB): |175178-g16_A_Final Report MiFIR RTS 22.pdf At

Format:

Vorschau: -

]
£
4

Giiltig bis:
Deep-Link:
Status: [J] aktiv auf CMS <

[¥] Aktiv auf Preview/\WwWw

|¥| Beim Verdffentlichen beriicksichtigen

& Verdffentlichen »

AnschlieRend speichern Sie |hre Anlage.

. " . . 1=/ 175178-g16.pdf
Diesen Vorgang mussen Sie bei al-

len weiteren Anlagen entspre-
chend wiederholen.

[&] speichem 5 Kopieren...

Starmmdaten Anlage Speicherorte Vorlagen Synchronisation

= Titel: [175178-g16-a-final-report-mifir-rts-22.pdf

/ GREMIENPORTAL_ANLEITUNG_ASSISTENZEN.DOCX /
Stand: 18.05.2016 16:14:00

' 175178-gl6-a-final-report-mifir-rts-22.pdf (noch nie gespeichert)
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Benennung der Anlagen bei Gremienschreiben

Besonderheiten ergeben sich bei der Benennung der Anlagen fir Sitzungsun-
terlagen bzw. Protokolle. Hier ist noch ein Lésungsvorschlag in Bearbeitung.

Beispiel:
175120-g16_A1 _Tagesordnung
175120-g16_A2 Teilnehmerliste

/ GREMIENPORTAL ANLEITUNG ASSISTENZEN.DOCX / 14/ 29
Stand: 18.05.2016 16:14:00



Alles rund um den Versand

Wurden dem Gremienschreiben/der Mitteilung alle Anlagen hinzugefiigt, muss
das Hauptdokument erneut gespeichert werden, um alle Bezliige und Anlagen
zum Hauptdokument herzustellen.

Vorschau Suchoptionen »
|= 175120-g16.pdf *
. . & Editieren El Speichern | Kopieren... (i In Papierkorb ¥ Informationen »
Eine Vorschau der gespeicher-
N - Stammdaten | Dokument || werkniipfte Dokuments || Versandeinstellingen Stellungnzhmen Schlagworte B
ten Dokumente kénnen Sie ab- : :
. . Bezeich : .pdf %)
rufen, wenn Sie wieder auf das remung: (510 tep
ID: 58131 7]
Hauptdokument gehen und
Vorschau! e https: /icms. voeb.de /0058131 L2
dann auf Vorschau:
Letzte Anderung:  23,03.2016 15:21:02 "
Redakteur: |m,kaempfer ¥
Stand/Gultig ab: |23.03.2016 3 | 14:34:47 ¥ @

« Datei
Hochladen (max. 128 MB):

Format:  application /pdf

Eine weitere Moglichkeit ware
das Einsehen im Firefox unter
dem Link:
http://cms.voeb.de/de/
commblue/archiv

Vorschau:

Versand

Der Versand wird vorbereitet, wenn der Editier-Modus des Hauptdokuments
beendet wird. Dazu den ,Editieren-Button” auswahlen und die Anzeige besta-
tigen.

Veréffentlichen, Versenden
Das Gremienschreiben/die Mitteilung wird mit dem Button ,Ver6ffentlichen
(ggf. versenden) auf www verdffentlicht und an die Empfanger versandt.

Testversand

Gespeicherte Gremienschreiben/Mitteilungen kénnen an einen Empfanger zur
Prafung versandt werden. Hier wird der Button ,Testversand” angeklickt und
der Empfanger bestéatigt bzw. neu eingegeben.

/ GREMIENPORTAL ANLEITUNG ASSISTENZEN.DOCX / 15/ 29
Stand: 18.05.2016 16:14:00



Versandiibersichten

Versandiibersicht gesamt

Gehen Sie auf den Reiter Kommunikation
und dann auf Versandiibersicht, wechseln & Redaktion =

Sie auf den Reiter www und dann kénnen
Sie chronologisch die letzten Aktionen

nachvollziehen.

Durch einen Doppelklick
auf lhr Gremienschrei-
ben/lhre Mitteilung erhal-
ten Sie eine Liste der
E-Mailadressen, die be-
schickt wurden.

(@ CONTENTBLUE

& Redaktion v | [ Kommunikation «

=4 Versandiibersicht

=0 cms | S www
Seite |1 von72| b ¥

Art
Passwort: Meues Passwort (Benutzer: 5_..
Dokument G: SRB-Datenabfrage (Abwi...

Dokument: G: MiFID IIMIFIR - ESMA verd. ..
Dokument G: FMSA-Neuordnungsgeset...

Dokument G: Einladung zur Sitzung am -

Dokument G: Einladung zur Sitzung am ..
Dokument G: Einladung zur Sitzung am ...

Passwort: Erstes Passwort (Benutzer: k..

Passwort: Erstes Passwort (Benutzer: ...

= www: Dokument: 6: MiFID II/ MiFIR - ESMA verdffentlicht Anderung zu RTS 22

Seltell vone| b Bl | &

Kontakt Adresse Nachricht
alexander.schmitt|bbw alexander schmitt@lbbw.de
andreas.degen. kiw andreas.degen@kfw.de
andreas.muellerkfw andreas.mueller@kfw.de
bjoern.schumacherhsh bjoern.schumacher@nsh...

€3 schiieBen
Bearbeitungszeit
06.05.2016 11:45:01
06.05.2016 11:45:01
06.05.2016 11:45:02
06.05.2016 11:45:02

Versandiibersicht nach Benutzer

(@ CONTENTBLUE

4] Kommunikation =

W cor

'| Nachrichteneingang
| Mewsletter

=% Versandiibersicht

W) commBLUE «

£

Eintragung

06.05.2016 12:07...
06.05.2016 11:53...
06.05.2016 11:44_.
06.05.2016 11:36...
06.05.2016 11:30_

06.05.2016 11:23_.
06.05.2016 11:18...
06.05.2016 10:42...
06.05.2016 10:33...

Status

Beschickt
Beschickt
Beschickt
Beschickt

. Administration «

Giltigkeit ab

06.05.2016 11:44_.
06.05.2016 10:46...
06.05.2016 11:27_..
02.05.2016 10:17.
02.05.2016 10:17 ..
02.05.2016 10:17 ..

& Hife =

1-30von 2138

Ausfiihrung
06.05.2016 12:09_.
06.05.2016 11:85..
06.05.2016 11:45_.
06.05.2016 11:38..
06.05.2016 11:31.
06.05.2016 11:24_..
06.05.2016 11:20...
06.05.2016 10:44_.
06.05.2016 10:35..

Ze

Anzahl d. Versuche Versandweg

1

1
1
1

E-Mail
E-Mail
E-Mail
E-Mail

Sollte es der Fall sein, dass lhnen ein Gremiummitglied sagt, dass es nicht per
E-Mail benachrichtigt wurde, kdnnen Sie dies auch im Benutzerprofil nachse-
hen. Gehen Sie tiber Administration, Benutzer. Suchen Sie die Person in der
Suchmaske. Gehen Sie in das Benutzerprofil, dann auf Informationen, Ver-
sandaktionen. Dort finden Sie alle Dokumente, die derjenige erhalten hat.

. andreas.degen.kfw

Editieren D Speichern |H Kopieren... (3 In
Stammdaten Narme / Anschrift Kontakte

Bezeichnung: | andreas.degen.kfw

Fasswort: eesese

Letzte Anderung: 07.04.2016 17:21:57

Papierkorb | | @@ Informationen »

& Verdffentlichen »

- Verlauf
Einwegpassw

A -
=m Beziehungen

=8 Versandaktionen

uppen

/ GREMIENPORTAL_ANLEITUNG_ASSISTENZEN.DOCX /

Stand: 18.05.2016 16:14:00
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Versandiibersicht nach Dokumentennummer

Sofern lhnen die Dokumentenummer vorliegt, kdnnen Sie auch auf folgendem
Weg in die Versandibersicht schauen:

Gehen Sie iber commBLUE, Dokumente. Dann geben Sie ins Suchfeld lhre
Dokumentennummer ein und starten die Suche. Gehen Sie ins Hauptdokument
und dann auf das Feld Informationen. Beim Unterpunkt Versandaktionen kén-
nen Sie ebenfalls die Versandlibersicht zu diesem Dokument abrufen.

Dieser Weg eignet sich dann, wenn Sie ein alteres Dokument suchen.

Redaktion » | [ Kommunikation » ﬁ commBLUE » | .} Administration » | & Hife »

Inhalt |=| Dokumente *
&) Neu v [175133 X 2, Suchoptionen
1=| Dokumente . Suche "175133" 1=/ 175133-g16.pdf
25 Aktualisieren o Editieren |:] Speichern [H Kopieren... (i In Papierkorb @ Informationen »

# 175133-g16-a1-top1.5-4-spalten-dokument pdf

& 175133-g16-a2-top1.5-benchmarks-text-in-legal-revit
& 175133-g16-a3-top1.5-praesentation-ad-hoc-ag-ben
# 175133-g16-ad-top1.5~verteiler-ad-hoc-ag-benchmar

Stammdaten Dokument | verknipfte Dokumente Stellungnahmen Versandeinstellunc

Bezeichnung: |175133-g16.pdf

¢ 175133-g16-a5-+top1.5-benchmarks-vo-kompromisst ID: 53832
¥ 175133-g16-a6-top-1.6-overview-ssm-banks. pdf
#' 175133-g16-a7-top-1.6-opinion-ech. pdf Vorschau: e https://cms.voeb.de/0D/63832

+ 175133-g16-a8-top-1.6-uebersicht-strukturen-46f.pdf
¥ 175133-916-a9-top-2.1-rundschreiben-bundesbank-
& 175133-g16-protokoll. pdf

Letzte Anderung: 28.04.2016 16:14:51

1= 175133-16 por Redakteur: |v.schrattenholz hd
Stand/Giiltin ah: |22 na 2n1& "4 1Ana-5a v
/ GREMIENPORTAL_ANLEITUNG_ASSISTENZEN.DOCX / 17 / 29
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Anlegen eines neuen commBLUE-Benutzers

Merkposten

Generell achten Sie bitte bei der Einrichtung bzw. Vergabe von Verteiler Abos
bzw. Gruppen darauf, dass die Person nicht schon in ContentBlue hinterlegt
ist. Bitte immer erst Uber die Suchmaske gehen und bei eventuellen Anfragen
immer direkt einen neuen Benutzer anlegen. Auch die Schreibweise ist zu be-
achten, bei alten Benutzern kann auch sein, dass Umlaute im Namen benutzt
wurden, bei aktuelleren ist dies nicht der Fall.

1. Schritt
(@ CONTENTBLUE
Redaktion * [ Kommunikation * | 1) commBLUE = . o5 Administration * || &) Hilfe
Inhsit * || |= Dokumente * | et
&) MNeu » R . 4 [El pider-Cachelesren b
| Dokumente £/ Vorlagen-Cache leeren b

5 Aktuslisieren

2. Schritt
Redzktion *  [-4 Kommunikation * | B commBLUE * | 08 Administration
Inhalt &% Benutzer *

od) Meu P . Suchoptionen »

& Gruppe 1| Papierkorb

:3- Benutzer

& commELUE Benutzer W | O Fiir Login-Gruppe: CmbStandardLoginGrupps

S Mewsletter- Abonnent

S

Es 6ffnet sich die folgende Mas-

= elke.glismann.hsh-nordbank *

ke, die in dem Fall aber leer wa- " Ederen | [ Speichern 1 Kopieren... (j] In Papierkorb | () Informationen v &, Veréffentichen v | 3 Sc
re. Die Bezeichnung leitet sich Stammmdaten || Name / Anschiit || Koniakis || Brwegpamwort || Verisier Abos || Gruppen || Persanenkres
aus der E-Mailadresse ab und Bezeichnung: [alke.gismann heh-nordbank o
setzt sich wie folgt zusammen: Passwort: |sesse @

Letzte Anderung:  15,02,2016 20:20:26 2]
E-Mail: elke.glismannn@hsh- Redskteur: |glamus ~ @
nordbank.com heif3t fir die Syneverantwortichs 1 o
Bezeichnungm, dass wir folgen- stand: [18.07.2007 Glewn ¥ e
des schreiben: el- Vorschau: - 9
ke.glismann.hsh-nordbank Status: (7] Aty auf CMS @
(Das @-Zeichen wird durch einen [7] Aktiv auf Preview v
Punkt ersetzt und die Endung [¥]Beim Veroffentichen berticksichtigen
bleibt weg.)
/ GREMIENPORTAL _ANLEITUNG_ASSISTENZEN.DOCX / 18 /29
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mailto:elke.glismannn@hsh-nordbank.com
mailto:elke.glismannn@hsh-nordbank.com

Reiter Name/Anschrift

Bitte flllen Sie die gelb
markierten Felder in jedem
Fall aus. Sofern Ihnen wei-
tere Informationen vorlie-
gen, tragen Sie diese bitte
ein, da wir davon ausge-
hen, dass die Daten in Ad-
resseBlue Gbernommen
werden kdénnen.

Fir das Feld Firma ist eine
Auswahlliste verfligbar.
Bitte nutzen Sie die Lang-
form des Instituts.

Reiter Kontakte

Bitte geben Sie die
E-Mailadresse ein, konnen
Sie reinkopieren.

Setzen Sie ein Hakchen
bei HTML-Format.

Bei Anlagen-Einstellungen
sollte eingestellt werden:
~commBLUE Rundschrei-
ben Einstellungen benut-
zen” — d. h. das Anschrei-
ben und die Anlagen
erscheinen in der
Benachrichtigungsemail.

Sollte in Institutsvertreter keine Anhange in dieser E-Mail wiinschen, miissten

& Editieren

SUCnopoonen *

= elke.glismann.hsh-nordbank *

D Speichern

| Kopieren...

Stammdaten Name [ Anschrift

Firma: HSH

Aufgabenfelder:

Abteilung: |Recht,Capital

Anrede: |Fray
akademischer Titel:

Vorname: |Elke

Nachname: |Glismann

Erief Anrede:

Adresse:

Stadt:
PLZ:
Land: |Deutschland
Telefon:
Telefax:

Anmerkungen:

Kontakte

Ji In Papierkorb | @ Informationen »

Einwegpasswort || Vertsiler Abos || Gruppen

w
¥ g

a

Markets/Derivative Master Agreements ]

=% Neuer Inhalt (noch nie gespeichert)

|:J Speichern

Stammdaten
*EeMaild @ U &

E-Mail:

E-Mail im HTML Format:

Fiir Einmalpasswort-
Versand verwenden:

Anlagen-Einstellungen:

max. Grife (in kB):

‘@ I 4
Telefax:

[ e N

MName [ Anschrift

I Kopieren...

Kontakte Einwegpasswort Varteiler Abos

commBLUE Rundschreiben Einstellungen benutzen
keine Dateianhdnge an Mails zu dieser Adresse

Dateianha@nge fiir diese Adresse maglich

Sie hier ,keine Dateianhdange an Mails zu dieser Adresse” auswahlen.

/ GREMIENPORTAL_ANLEITUNG_ASSISTENZEN.DOCX /

Stand: 18.05.2016 16:14:00
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Reiter Einwegpasswort

i Neuer Inhalt (noch nie gespeichert) *

Sofern der Nutzer neu ist, werden
die Daten unter dem Reiter Ein-
wegpasswort automatisch ausge-

E] Speichern 5 Kopieren...

Stammdaten Name / Anschrift Kontakte Einwegpasswort Vertei

fallt. Sie missen nichts weiter Einmal Passwort: | ithgas
machen. Einmal Passwaort Prioritét: [ © g
Einmal Passwort versenden: [] @ o

Reiter Verteiler Abos

i gL

2= elke.glismann.hsh-nordbank *
& Editieren |_-_-'] Speichern |5 Kopieren... _JJ In Papierkorb | @ Informationen » | & Verdffentlichen - a Schiiefien
Stammdaten Name [ Anschrift Kontakte || Einwegpasswort | Verteiler Abos | Gruppen Perscnenkreis || Synch
Abonnements: | () Hinzufiigen (&) Léschen 7]

Abonnement = ersandweg

=l Versandweg: elke.glismann@hsh-nordbankc.com
voe-mit-wertpapierabteilung.them...  elke glismann@hsh-nordbank.com

voe-mit-investment-banking .them...  elke glismann@hsh-nordbank.com

Gehen Sie auf den Button Hinzufliigen, dann 6ffnet sich die folgende Maske,
Uber den Punkt wahlen, kénnen Sie der Person die Gremienverteiler hinzuf(-
gen, fur die eine elektronische Benachrichtungsemail rausgehen soll. Die Mit-
teilungsverteiler kann sich die Person selbstandig Gber die Internetseite verge-
ben unter dem Punkt Verteilerpflege.

= elke.glismann.hsh-nordbank *

& Editieren E‘ Speichern |- Kopieren... _J_I In Papierkorb | @ Informationen » |, Verdffentiichen
Stammdaten MName [ Anschrift Kontzkte Einwegpasswort || Verteiler Abos Gruppen Persc

Abonnements: | () Hinzufiigen (&) Léschen

Abonnement - ‘iersandweg

= Versandweg: elke.glismanni@hsh-nordbank.com

F
- Wahlen- elke.glismanni@hsh-nordbank.com
voe-mit-wertpapierabteilung.them... elke.glismann@hsh-nordbank. com
voe-mit-investment-banking.them...  elke.glismann@hsh-nordbank. com

/ GREMIENPORTAL _ANLEITUNG_ASSISTENZEN.DOCX / 20/ 29
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Reiter Gruppen

Um eine komplette Ansicht der Bezeichnungen sehen zu kédnnen, missen Sie
erst diese Spalte vergroRern. Bei den Gruppen erfolgt ndmlich eine Unterschei-
dung in private (Gremienmitglieder) und public (Interessenten). Mit den Hak-
chen, die Sie in diesem Reiter setzen, wird die Berechtigung fir die Ansicht im
Frontend (Internetansicht) vergeben. Die Bezeichnung der Gruppe mit editor ist
far externe Nutzer nicht von Bedeutung.

Editizren EJ Speichern

Stammdzten Name [ Anschrift

Anschlieliend gehen Sie auf Speichern, dann auf Editieren und letztlich

| Kopieren... (i In Papierkorb

Kontzkte || Einwegpasswort || Vertsiler Abos

£

Aitiv | Bezeichnung

EU-Entscheidungen

GlobalAdministrator

GlobalEditor

Gremium Ad-hoc Arbeitsireis Test (editor)
Gremium Ad-hoc Arbeitsireis Test [private)

Gremium Ad-hoc Arbeitsireis Test [public)

@ Informationen »

& Verdffentiichen » ) schiisfien

Gruppen Personenkreis Synchronisation

Ad-hooArbei A I Sachverhalte der CRR fiir die Bewertung ven Immabilien {editor)
Ad-hocArbei A | Sachverhalte der CRR fiir die Bewertung von Immabilien {private)
Ad-hocArbei A | Sachverhalte der CRR fir die Bewertung ven Immabilien (public)

Gremium Ad-hoo-Arbeitsgruppe MaSan {editor)

Gremium Ad-hoo-Arbeitsgruppe MaSan {private)

Gremium Ad-hooArbeitsgruppe MaSan (public)

Ad-hoo-Arbei MiFID-Fraj {=ditar)
Ad-hooA MiFID-Frgj {private)
Ad-hooA MiFID-Frgj [public)

Gremium Ad-hoc-Arbsitsgruppe Neu-Prodult-Prozess (editar)

Gremium Ad-hocArtbeitsgruppe Neu-Prodult-Prozess (private)

Gremium Ad-hooArbeitsgruppe Neu-Prodult-Prozess (public)

Vghr“('uif)igptlichen (cms — www).

2= elke.glismann.hsh-nordbank #

Editieren

Stammdaten

E‘ Speichern

Name / #nschrift Kontakte | Einwegpasswort | Verteiler Abos

Abonnements: | () Hinzufiigen (&) Léschen

Abonnement -

= Versandweg: elke.glismann@hsh-nordbank.com

| Kopieren... JJ In Papierkorb | () Informationen = | & Vercffentlichen = 0 Schliefizn

Veererbung
nicht versrben j
nicht vererben
nicht vererben J
nicht vererben
nicht vererben
nicht vererben
nicht vererben
nicht vererben
nicht vererben
nicht vererben
nicht vererben
nicht vererben
nicht vererben
nicht vererben
nicht vererben
nicht vererben
nicht vererben

nicht vererben

auf

oms — preview

OIS —= WA

ersandweg

voe-mit-wertpapierabteilung.them... elke.glismann@hsh-nordbank.com

voe-mit-investment-banking them...  elke.glismanni@hsh-nordbank. com

voe-mit-investment-banking.them...  elke.glismanni@hsh-nordbank com

Dann 6ffnet sich die folgende
Maske uns Sie klicken auf OK.

erzand

Auf www verdffentlichen X
1 Fehlende verkniipfte Inhakte suchen
1 [C] Inhalt « fehlende verknlpfte Inhalte
jkeglid| & Thre Auswahl
7| G lusere.. commBL.. glamus okt ok!
- ) -

In dieser Ubersicht sehen Sie Thre ausgewahlten Inhalte mit Informationen iber fehlende verkniipfte Inhalte (Wichtig:
Alle "fehlenden” Inhalte in dieser Liste sind Yorschlage. Sollten Sie sich unsicher sein, schliefien Sie das Fenster und
untersuchen Sie die einzelnen Beziehungen in der "Beziehungen®™Ansicht.). Fehlende verknipfte Inhalte sind...
» (iber Verkniipfungen eingebundene unveréffentlichte Inhalte,
» unverdffentliche Eltern-Inhalte und
» der ggf. unveréffentlichte verantwortliche Redakteur.
Mit Inhalte hinzufiigen kinnen Sie die fehlenden Inhalte der ausgewshlten Eintrage hinzufiigen. Mit Fehlende
verkniipfte unveréffentlichte Inhalte suchen werden fir die aktuelle Auswahl die fehlenden verknipften Inhalte
aearht. Reide Srhritte kiinnen helishin nft wiederholt werden. Mach ieder Anderinn der Answahl miiesen zoerst dis j

/ GREMIENPORTAL_ANLEITUNG_ASSISTENZEN.DOCX /
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Sobald Sie einen Benutzer neu angelegt und ver6ffentlicht haben, gehen Sie
bitte aus seinem Profil. Ansonsten kénnte sich die Person, die das Einmal-
passwort zugesandt bekommt nicht einwéhlen.

Der neue Nutzer kann sich anschlieend mit den erhaltenen Daten einloggen,
far ihn 6ffnet sich folgende Maske

® ® ©® @ Bundesverband
‘ ?n Offentlicher Banken
Deutschlands
VERBAND  PRESSE  THEMEN  PUBLIKATIONEN  VERANSTALTUNGEN

Sie sind hier: Home > VOB Witgliederbereich Login

Login in den VOB Mitgliederbereich

Sie kdnnen sich jetzt in den Mitgliederbereich einloggen, um die VOB-Mitteilungen
Mitteilungsverteilern aufzurufen.

Bitte erganzen Sie dazu lhren Benutzernamen und Passwort im Formular.

Passwort vergessen? Hier konnen Sie ein neues Passwort beantragen.

(Méchten Sie ein neues Login beantragen, wenden Sie sich bitte direkt an uns )

Benutzername: muster.mustermann.voeb
Passwort: Einmalpasswort eingeben
Anmeldung merken: r

ANMELDEN

. und wird aufgefordert, ein neues Passwort fir sich zu vergeben.
® ® ® @ Bundesverband
‘ fn Offentlicher Banken
Deutschlands
VERBAND  PRESSE  THEMEN  PUBLIKATIONEN  VERANSTALTUNGEN

Sie sind hier: Home = VOB Mitgliederbereich Login
Passwort-Vergabe

Sie kinnen Sich jetzt Ihr eigenes Passwort vergeben. Bitte erg
zweimal im Formular.

Benutzername: muster.mustermann.voeb

Passwort: ssssee

MNeues Passwort: I

Wiederholung: I

Anmeldung merken: r

ANMELDEN
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Anpassungen bei einem bestehenden commBLUE Benutzer (z B.
Verteiler Abos bzw. Gruppen)

Gehen Sie auf Administration und anschlieRend auf Benutzer.

WCONTENTBLUE

Redaktion | [ Kommunikation = | W) commBLUE ~ || 3 Administration = | @) Hilfe +

%

£ Benutzer

Bilder-Cache leeren 3

&2 Vorlagen-Cache leeren b

Dann suchen Sie Uber die Maske den Benutzer, dem Sie die entsprechende Be-
rechtigungsgruppe zuordnen wollen.

Hier gilt es zu beachten, dass fir das Infoportal ausschliel3lich die commBLUE
Benutzer (grine Mannchen) zu nutzen sind. Sollte eine Person bereits im Sys-
tem sein, allerdings als Benutzer (blaues Mannchen), missen Sie diese Person
noch einmal als commBLUE Benutzer anlegen, siehe hierzu unter Anlegen ei-
nes neuen Benutzers.

M CONTENTBLUE

' Redaktion v | [ Kommunikation + | W) commBLUE + | <5& Administration « | &) Hife =
o Benutzer *

2 Meu = | moehring |>< {#| .~ Suchoptionen

&, Benutzer || g Gruppen _,_.] Papierkorb

2 Aktualisieren

£ Benutzer
- 4= commBLUE Benutzer
: & MWewsletter-Abonnent

Klicken Sie auf den entsprechenden Benutzer, damit sich die Maske 6ffnet.

(@ CONTENTBLUE

o” Redaktion »+ | 4 Kommunikation +~ | W) commBLUE + ¢ Administration »
£ Benutzer #

d) Meu = | moehring ¥ | 2| ) Suchoptionen

= en Jj Papierkorb ., Suche "moehring” '*

=, Aktualisieren

4z @.moehring
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Anderung der Verteiler Abos (fiir die elektronische Benachrichtung per E-Mail)

R

.= elke.glismann.hsh-nordbank *

Editieren

2

Stammdaten

Name [ Anschrift Kontakts Einvegpasswort Verteiler Abos Gruppen

Abonnements: | (&) Hinzufiigen & Léschen

Abonnement - Wersandweg

=l Versandweq: elke.glismann@hsh-nordbank.com

E] Speichern | Kopieren... J_| In Papierkorb | @ Informationen » | & VerSffentlichen »

&3 schiisfien

Perscnenkreis

voe-mit-wertpapierabteilung.them...  elke glismann@hsh-nordbank.com

voe-mit-investment-banking them...  elke glismann@hsh-nordbank.com

Synch

Gehen Sie auf den Button Hinzufligen, dann 6ffnet sich die folgende Maske,
Uber den Punkt wéahlen, konnen Sie der Person die Gremienverteiler hinzufu-
gen, fir die eine elektronische Benachrichtungsemail rausgehen soll.

sz elke.glismann.hsh-nordbank ~

Editieren

L

Stamimdaten

Anderung der Gruppen (Zugriffsrechte fiir die Ansicht im Frontend/Inter-
netansicht)

E‘ Speichern {5 Kopieren... (] In Papierkorb | (@ Informationen » | [, Veréffentlichen
MName [ Anschrift Kontakte || Einwegpasswort Verteiler Abos | Gruppen Persc
Abonnements: ) Hinzufiigen & Loschen
Abonnement - Versandweg
= Versandweg: elke.glismann@hsh-nordbankc.com
4§ Wahlen- elke.glismann@hsh-nordank. com
voe-mit-wertpapierabteilung.them... elke.glismanni@hsh-nordbank. com
voe-mit-investment-banking them...  elke.glismann@hsh-nordbank com

o Editieren || [i=] Speichem

Stammdaten

Mame [ Anschrift

Gruppen:

} Kopieren... (] In Papierkorb | (@) Informationen » [, Vercffentichen + | €J SchieBen

Kontzkte || Einwegpasswort | Verteiler Abos || Gruppen || Personenkreis | Synchronisation

o

Adiv | Bezeichnung «

EU-Entscheidungen
GlobalAdministrater

GlobalEditor

Gremium Ad-hoc Arbeitsireis Test (editor)

Gremium Ad-hoc Arbeitsireis Test (private)

Gremium Ad-hoc Arbeitsireis Test (public)

Gremium Ad-hoo-Arbeitsgruppe Auslegung relevanter Sachverhalte der CRR fur die Bewertung von Immobilien {editor)

Gremium Ad-hoc-Arbsitsgruppe Auslegung relevanter Sachverhalte der CRR fir die Bewertung von Immebilien {private)
Gremium Ad-hoo-Arbeitsgruppe Auslegung relevanter Sachverhalte der CRR fir die Bewartung ven Immabilien {public)
Gremium Ad-hoo-Arbeitsgruppe MaSan (editor)

Gremium Ad-hoo-Arbeitsgruppe MaSan [privste)

Gremium Ad-hoc-Arbeitsgruppe MaSan (public)

Gremium Ad-hoc-Arbeitsgruppe MIFID-Projektieiter (=ditor)

Gremium Ad-hoo-Arbeitsgruppe MiF|D-Projektieiter (private)

Gremium Ad-hoc-Arbeitsgruppe MiFID-Projeitisiter (public)

Gremium Ad-hoo-Arbeitsgruppe Neu-Prodult Prozess (editor)

Gremium Ad-hoo-Arbeitsgruppe Neu-Prodult Prozess (private)

Gremium Ad-hoo-Arbeitsgruppe Neu-Produkt-Prozess {public)

Vererbung
nicht vererben
nicht vererben
nicht vererben
nicht vererben
nicht vererben
nicht vererben
nicht vererben
nicht vererben
nicht vererben
nicht vererben
nicht vererben
nicht vererben
nicht vererben
nicht vererben
nicht vererben
nicht vererben
nicht vererben

nicht vererben

2l

i

Dem Benutzer werden in diesem Schritt die zugedachten Berechtigungen er-
teilt. Hierfir gehen Sie auf den Reiter Gruppen.

private = Gremienmitglieder (Zugriff fiir private und public)

public
editor

= Interessenten (Zugriff nur fiir public)
= Assistenzen
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Gehen Sie anschlieBend auf Speichern.

Dann auf Veroffentlichen cms — www

it Pty e

= elke.glismann.hsh-nordbank *

Editizran E‘ Speichern | Kopieren... _l_l In Papierkorb '@I Informationen + | &, Verdffentlichen v_| a Schliefan

TS — preview
Stammdzten Name [ Anschrift Kontzktz || Einwegpasswort | Verteiler Abos S
5 oms — www

Abonnements: | () Hinzufigen (&) Léschen

Abonnement - Versandweg

= Versandweg: elke.glismanni@hsh-nordbank.com
voe-mit-wertpapierabteilung.them... elke.glismann@hsh-nordbank.com
woe-mit-investment-banking.them... elke.glismann@hsh-nordbank.com

woe-mit-investment-banking.them...  elke glismann@hsh-nordbank.com

Dann 6ffnet sich die folgende Maske uns Sie klicken auf OK.

lersand
Auf wwrw veriffentlichen
srdbag . Fehlends verkniipfte Inhalte suchen
lke.glig
- |_| Inhalt = Inhaltstyp Redakteur  Veriffentlichbar fehlende verknipfte Inhalte
Ik gliz

ke glig =l Thre Auswahl

¥ Mluserje... commBL... glamus ok! ok!

In dieser Ubersicht sehen Sie Thre ausgewahlten Inhalte mit Informationen Giber fehlende verkniipfte Inhalte (Wichtig:
Alle "fehlenden” Inhalte in dieser Liste sind Yorschlage. Sollten Sie sich unsicher sein, schlieBen Sie das Fenster und
untersuchen Sie die einzelnen Bezichungen in der "Beziehungen™-Ansicht.). Fehlende verkniipfte Inhalte sind...

s (ber Verknipfungen eingebundene unveraffentiichte Inhalte,
» unvergffentiiche Eltern-Inhalte und
« der gaf. unversffentlichte verantwortiche Redakteur.

Mit Inhalte hinzufiigen kénnen Sie die fehlenden Inhalte der ausgewshiten Eintrége hinzufigen. Mit Fehlende
verkniipfte unveréffentlichte Inhalte suchen werden fir die aktuelle Auswahl die fehlenden verkniipften Inhalte

nesncht. Beide Schritte kéinnen heliehin nft wisderholt werden. Mach ieder Anderinn der Auswahl mitssen 7uerst die

-]

OK || Abbrechen |
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commBLUE Benutzer hat das Passwort vergessen

Gehen Sie Gber Administration, Benutzer in das jeweilige Profil der Person.

Inhalt &> Benutzer *

D Neu » |Klein %X 0 . Suchoptionen =
. Suche "perter” . Suche "Klein" */|= | . alexander.klein.kfw *
% Aktualisieren . Editieren EJ Speichern [ Kopieren... J In Papierkorb @ Informationen » | @& Verdffentlichen

£ alexanderklein@kw.de

2 andreas Keinekathosfer@bertelsmann.de Stammdaten Name [ Anschrift || Kontakte Einwegpasswort || Verteler Abos | Gruppen Perso
a8 J ¥

2] carmen klein@dekabanklu Einmal Passwrort: | i -1
£\ christoph.klein@skgbank.de =
£ Kein@klein-immowert de Einmal Passwort Prioritat: [] @ o

5 peterkleinschmidi@de.pwc.com
2 ursula Keinert@fh-koeln.de
B volker klein@vobaworld.de

- .
I warnar Flain@taware narrin com

Einmal Passwort versenden: [ & o

In den meisten Fallen ist bei Einmal Passwort keins hinterlegt. Gehen Sie auf
das Auswahlfeld und wahlen ,Neues Einmalkennwort generieren”. AulRerdem
setzen Sie das Hékchen bei Einmal Passwort versenden.

=+ | 4 alexander.klein.kfw *

Editieren EJ Speichern |5 Kopieren... (3 In Papierkorb @ Informationen = & Verdffent

iy

Stammdaten Mame [ Anschrift Kontakte Einwegpasswort Verteiller Abos Gruppen

Einmal Passwort: Meues Einmalkennwort generieren
Einmal Passwort Prioritédt: [ 0| o

Einmal Passwort versenden: [ ?

Achten Sie bitte darauf, dass unter dem Reiter Kontakte das Hakchen gesetzt
ist bei ,Fir Einmalpasswort-Versand verwenden”.

= alexander.klein. kfw '*
Editieren EJ Speichern  [E Kopieren... (3] In Papierkorb a
Stammdaten MName | Anschrift Kontakte Einwegpasswort
*EMail @ I 4
E-Mail: | alexander.klein@kfw.de
E-Mail im HTML Format: [J]
Fiir Einmalpasswort- [J]

Versand verwenden:

Im Anschluss gehen Sie auf Speichern, Editieren und Ver6ffentlichen cms —
www. In der folgenden Abfragemaske driicken Sie OK.
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Loschen eines commBLUE Benutzers

Gehen Sie Uber Administra- 2 suoptenen -

tion, Benutzer in das jeweili-

b | & andreas.noll.dkb-1

R - &  Editieren D Speichern | Kopieren... J_|] In Papierkorb Q) Inforrmationen » | @&, Veroffentlichen
ge Profil der Person. Dru- -
Cken Sle den Button In Pa_ Stammdaten MName | Anschrift Kontakte Einwegpasswort Verteiler Abos Gruppen Pers
pierkorb” und bestatigen die Bezeichnung: | andreas.noll.dkb-1 9
nachfolgende Maske mit OK. Passwort: |eesee v
Letzte Anderung: 03.05.2016 11:44:27 o

Im Anschluss gehen Sie auf Redaktion, Veroffentlichen (Schritt 1). Dann auf
Benutzer cms - preview (Schritt 2). Setzen Sie ein Hakchen bei der Person
und gehen auf den Pfeil beim Button veréffentlichen, dann kénnen Sie namlich
direkt auf www veroéffentlichen.

& user(cms) 3

2

/I Seitefl  won 1 G & Verdffentlichen (1) = 2 Zuriick
& Redaktion » | [ Kemmt
Bezeichnung = Inhalts
& Redaktion » || (] Kom ——— B Bonuizor g i
b £ andreafranzke@dkb.de MNewsletter-Abonnent
Sl 4 /o andreas.amlinger.nrwbank commBLUE Benutzer
Konstanten 4 — Inhalte /= bertbornemann.helaba commBLUE Benutzer
| CMSs — preview ' buero.neuhaus nrwbank commBLUE Benutzer
a Thesaurus Br ! . =
A PTEVIEW — Www L cynthia.delonge.voeb commBLUE Benutzer
% Versffentiichen 4 g2 voriagen /2, daniel.konrad.Ibbw commBLUE Benutzer

& dnareas nogaroD.de

i CMSs — preview

i preview — www
4 Konstanten

i CMs — preview

A preview — www
4 2, Benutzer

i| cms — preview

| preview — www

|

|

|
sl
|

|

|
sl
[ L juliane knothe.sab.sachsen
|
sl
|

|

|
sl
|

|

s haspa

L Klaus.neuhaus. nrwbank

£ 1aura.puglisi.kfw.de

/» marcel. mehling.rentenbank
L michael.brandes.nordlb

/o regulatorik 1bbw I bow

(o stefan peiss. kiw

/5 stefan schoene voeb

£ ulrich.gerlach@dzbank de

commBLUE Benutzer
commBLUE Benutzer
commBLUE Benutzer
Mewsletter-Abonnent
commBLUE Benutzer
commBLUE Benutzer
commBLUE Benutzer
commBLUE Benutzer
commBLUE Benutzer

MNewsletter-Abonnent

/| /L andreas.noll.dkb-1 commBLUE Benutzer

1In Papierkorb X
Fehlende abhangige Inhalte suchen
[7] Inhalt « Redakteur

Ldschbar Fehlende abhangige Inhalte

= abhangige Inhalte

In der folgenden Abfrage-
maske driicken Sie OK.

/. [user]andre... m.iuliano ok! ok!

In dieser Ubersicht sehen Sie Thre ausgewshiten Inhalte mit Informationen dber fehlende abhéngige Inhalte (Wichtig: Alle
"fehlenden" Inhalte in dieser Liste sind Vorschlage. Sollten Sie sich unsicher sein, schlieBen Sie das Fenster und
untersuchen Sie die einzelnen Beziehungen in der "Bezichungen"-Ansicht.). Fehlende abhdngige Inhalte sind...

» Inhalte, die die zu laschenden Inhalte iiber Verkniipfungen einbinden,
# Kind-Inhalte, die einen Speicherort bendtigen und keinen weiteren Speicherort haben, und
« (bei Benutzern) Inhalte bei denen der Benutzer verantwortlicher Redakteur ist.

Mit Inhalte hinzufiigen kinnen Sie die fehlenden Inhalte der ausgewahlten Eintrage hinzufiigen. Mit Fehlende
abhangige Inhalte suchen werden fiir die aktuelle Auswahl die fehlenden abhdngigen Inhalte gesucht. Beide Schritte
kiinnen heliehin oft wiederholt werden. Nach ieder Anderuna der Auswahl miissen zuerst die "fehlenden” nhalte nesucht j

_OK | | Abbrechen \
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Institutsaufteilung

Bis auf Weiteres sind die Mitgliedsinstitute unter den Assistenzen sachgerecht
aufgeteilt. Anbei eine kleine Hilfestellung fir die moéglichen Falle, die auftreten
kénnen.

Die Anfragen der Institute laufen im Infoportal-Postfach auf. Zugriff bekom-
men Sie, indem Sie folgende Schritte befolgen:

e in den Arbeitsbereich in Lotus Notes gehen
rechte Maustaste driicken

Anwendung 6ffnen

bei Suchen in gehen Sie auf SVMAILO1/Voeb
dann auf mailin

dann auf VOB Infoportal und &ffnen

Fur alle Assistenzen sind Ordner angelegt worden und nur in diese missen Sie
schauen:

= = Ordner____

------- (1 Olerledigt (118)
------- 1 02Fehlermeldungen
------- 1 03in Bearbeitung
------- 1 045onstiges

....... ] AR

....... ] DEL

....... 1 FE

....... 7 FRI

-] HY (1)

....... ] JD

....... =1 MHG

....... 1 MKA

------- 1 RD/RAS

------- 1 SAl

....... 1 SCHR

....... ] SCHU

....... 1 UNF

Anfrage wg. Login-Daten

Sie Uberprifen als erstes in ContentBlue, ob der Benutzer bereits hinterlegt ist.
Wenn nicht, legen Sie die Person bitte neu an und folgen den Schritten, wie
unter dem Punkt ,Anlegen eines neuen commBLUE-Benutzers” beschrieben.

Ist die Person bereits in ContentBlue hinterlegt, vergeben Sie ihm ein neues
Passwort, folgen Sie den Schritten, wie unter dem Punkt ,commBLUE Benut-
zer hat das Passwort vergessen” beschrieben.
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Anderung der Kontaktdaten

Sie suchen nach der jeweiligen Person in PIA. Sollte die Person in einem bzw.
mehreren Gremien vertreten sein, leiten Sie die E-Mail bitte an die zustandigen
Assistenzen  weiter. Diese  Information kénnen  Sie der Datei
F:\2016\z_Gremientbersicht entnehmen.

Riicklaufe aus dem Versand von Mitteilungen (Fehlermeldungen)

Die E-Mails werden an das Postfach Infoportal weitergeleitet, in den Betreff
schreiben Sie bitte das betreffende Institut.
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