Arbeitnehmer Online - Gehaltsabrechnungen online verwalten

Um Arbeitnehmer Online nutzen zu kénnen, ist die einmalige Registrierung
notwendig.

Registrierung

Sie konnen sich wahlweise mit smsTAN oder lhrem neuen Personalausweis
registrieren.

Um die Registrierung durchzufiihren, melden Sie sich bitte auf folgender Inter-
netseite an:

http://www.datev.de/an-online

Entscheiden Sie sich anschlieBend fir eines der beiden maéglichen Anmelde-
verfahren.

Registrierung mit smsTAN

Fir die Registrierung mit smsTAN benétigen Sie |hren persénlichen Registrie-
rungscode sowie lhr persdnliches Erstpasswort. Diese Informationen erhalten
Sie mit zwei separaten Schreiben an lhre persénliche Hausanschrift.

Des Weiteren ist ein privates Mobiltelefon mit SMS-Empfang erforderlich.

Nachdem Sie bei der Registrierung |lhren Registrierungscode, lhr Erstpasswort
und lhr Geburtsdatum eingegeben haben, werden Sie aufgefordert, einen per-
sonlichen Benutzernamen sowie ein Passwort zu vergeben und lhre private
Mobiltelefonnummer zu hinterlegen.

Bei der zukinftigen Anmeldung wird nach Eingabe des Benutzernamens und
des Passworts eine smsTAN auf Ihr Mobilfunkgerat geschickt, welche Sie im

zweiten Anmeldefenster eingeben.

Registrierung mit neuem Personalausweis

Far die Registrierung mit dem neuen Personalausweis benétigen Sie lhren per-
sonlichen Registrierungscode, der lhnen an lhre persénliche Hausanschrift ge-
schickt wird.

Des Weiteren benétigen Sie lhren (neuen) Personalausweis mit aktivierter On-
line-Ausweisfunktion, ein entsprechendes Kartenlesegerat sowie die Software
AusweisApp2.


http://www.datev.de/an-online

Das Portal Arbeitnehmer Online

Nach der Registrierung gelangen Sie zu Arbeitnehmer Online. Das Portal ist in
drei Bereiche aufgeteilt: Aktuelles, Dokumente und Einstellungen.

Aktuelles

Auf der Startseite werden Sie Uber neue Dokumente und Nachrichten infor-
miert.

Dokumente

Hier sind lhre Gehaltsabrechnungen, Lohnsteuerbescheinigungen und SV-
Meldebescheinigungen hinterlegt.

Einstellungen

In diesem Bereich haben Sie die Mdglichkeit, sich Gber den Eingang neuer Do-
kumente per E-Mail informieren zu lassen (private E-Mail-Adresse). Des Weite-
ren konnen Sie hier lhren Benutzernamen, Ihr Passwort und lhre private Mobil-
funknummer andern.

Super-TAN

Neben den Registrierungsbriefen erhalten Sie von der DATEV ein weiteres
Schreiben mit lhrer Super-TAN. Sie bendtigen diese TAN, wenn Sie lhre An-
meldedaten vergessen haben oder die von Ihnen hinterlegte private Mobilfunk-
nummer nicht mehr verfligbar ist.

Austritt aus dem VOB

Sollten Sie aus dem VOB ausscheiden, ist der Zugriff auf Arbeitnehmer Online
noch fir 3 Monate nach Austritt mdglich, danach erlischt |hr Zugang. Daher
sollten Sie lhre Dokumente vor dem Ausscheiden vollstandig heruntergeladen
haben.

Bitte nehmen Sie die Registrierung zeitnah nach Erhalt der Registrierungsbriefe
vor, denn mit der Freischaltung von Arbeitnehmer Online durch den VOB ab
Dezember 2017 entfallt gleichzeitig die papierhafte Version.



Kurziiberblick

DATEV als Anbieter heif3t fur Sie:
Sicherheit ohne Kompromisse

- B

DATEV sendet eine 5M5 mit
der gultigen TAM an lhr vorab
registriertes Mobilfunkgerat

8=

oder

Sie weisen sich mit dem neuen
Personalausweis (nPA) aus

DATEV weist sich mit
Berechtigungszertifikat aus

A=

DATEV

So konnen Sie Arbeitnehmer online nutzen

J

§oe——

Sie werden von |hrem
Arbeitgeber fur die
MNutzung freigeschaltet

einmalig

Sie erhalten [hren
personlichen
Registrierungscode per
Post zugeschickt

Sie registrieren sich unter
www.datev.desan-online

laufend

Sie konnen |hre Lohn-
und Gehaltsdokumente
abrufen unter
wiww.datev.desan-online

Bei Fragen steht Ihnen Frau Danitz gern zur Verfliigung.

Stand: 22.11.2017




